P
Guatemala 30 de diciembre del 2020

Licenciado e

José David Prado Vésquez”

Director General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle ‘n}i/lnforme de
Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo pog;,servicios Técnicos Ndmero
558-2020, aprob@do mediante Acuerdo Ministerial Nimero 9-2020, Correspondiente al mes de
diciembre del 2020 y para el cobro de mis honorarios presento factura Serie: 7B52E7F0 Namero
de DTE: 2702200334

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo distribucién y
archivo de los documentos que ingresa al departamento.

b) Brindar apoyo en la atencién de consultas generadas por fas autoridades de los diferentes
centros deportivos y recreativos de la Direccién general Deporte y Recreacion.

c) Brindar apoyo en el Seguimiento en los requisitos realizadas por las autoridades del
Departamento de Deporte y Recreacién e informar segdn corresponda el estatus de los
mismos.

d) Apovyar en el desarrollo de alineamiento para la organizacién y coordinacién de los eventos
a realizarse en los diferentes centros deportivos.

e) Apoyar en la elaboracién de un cronograma de actividades de los diferentes centros
deportivos.

f) Apoyar en el desarrollo de alineamientos para la verificacion del cumplimiento del POA.

g) Brindar apoyo en las gestiones relacionadas a las solicitudes de compra del departamento
de centros deportivos.

h) Brindar apoyo en la elaboracién de reportes solicitados por autoridades de la Direccién de
Areas Sustantivas.

i} Otras relacionadas al servicio que presta.




RESULTADQOS OBTENIDOS

o Se brindé apoyo en la revisién de documentos que ingresan a la jefatura de centros depaortivos.

o Seapoyd en la revisién de requisiciones del centro deportivo Geronay Roosevelt.

¢ Se brindé apoyo en la revision de POA del centro deportivo Geronay Roosevelt.

e Se brindé apoyo en la lectura de los contratos publicados en el sistema de Guatecompras de
los mantenimientos de los centros deportivos.

e Se brindé apoyo en la creacién de un cuadro de liquidacién de todos los centros deportivos.

o Se brindd apoyo en mantener actualizado el cuadro de facturas que ingresan de lo liquidado de
los centros deportivos.

¢ Se brindé apoyo en escanear todas las requisiciones que ingresaron en el presente afio del
centro deportivo Gerona y Roosevelt.

e Se apoyd en el renombramiento de los documentos escaneados del centro deportivo Geronay
Roosevelt.

e Se brindé apoyo en la atencién de consultas relacionadas del centro deportivo Gerona y
Roosevelt.

e Se brindé apoyo en mantener actualizado la base de datos de las requisiciones de los Cuatro
Centros Deportivos.

Minist
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Guatemala, 30 de diciembre del 2020

Licenciado

José David Prado Vasquez”’

Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera’ mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final de
Actividadg , conforme lo estipulado en el contrato Administrativo pgr’fservicios Técnicos Ntmero
558-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 9-2020, Correspondiente al periodo
del 02 de enero al 31 de diciembre del presente afio.

ENERO
e Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo distribucion y
archivo de los documentos que ingresa al departamento.
* Brindar apoyo en el Seguimiento en los requisitos realizadas por las autoridades del
Departamento de Deporte Y Recreacién e informar segln corresponda el estatus de los

mismos.
° Apovar en la elaboracién de un cronograma de actividades de los diferentes centros
deportivos
FEBRERO

e Brindar apoyo en el Seguimiento en los requisitos realizadas por las autoridades del
Departamento de Deporte vy Recreacién e informar segtn corresponda el estatus de los

mismos.

° Apoyar en la elaboracién de un cronograma de actividades de los diferentes centros
deportivos.

° Se apoyé en mantener actualizado el cuadro de Requisiciones del Centro Deportivo
Gerona.

MARZO

° Brindar apoyo, en la actualizacién de los procesos de los Mantenimientos que realizan los
Centros Deportivos.

° Brindar apoyo, con la informacién que ingresa en el programa de SENDA, para darle
tramite a los oficios o conocimientos que ingresan.

s Se apoyé en realizar las requisiciones del Centro Deportiva Sarona.



ABRIL
° Seapoyé en el desarrolio de los alineamientos, para la verificacién del POA
° Seapoyd en la realizacién de una base de datos para apoyo en el embalaje que se
realizé en el domo de la zona 13.

° Se apoyd a realizar una base de datos de todos los archivos que ingresan a
Jefatura.

MAYO
© Se apoyd en el embalaje de cajas en el domo polideportivo zona 13,

° Se apoyd en la resolucién de dudas de los Centro Deportivo y Recreativos Gerona y
Campos del Roosevelt.

° Se apoyd en rotular los leit para archivar las requisiciones de los Centros Deportivos.

JUNIO
° Se apoyé en la realizacién de conocimientos para mandar las requisiciones de los
Centros Deportivos para centro de costos.
° Seapoyd a trasladar los documentos a Centros de Costos.
° Se brindé apoyo en el traslado de documentos al Palacio Nacional.

JULIO

* Seapoyd en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo distribucién y archivo de
los documentos que ingresa al departamento.

® Se apoyé en el Seguimiento en los requisitos realizadas por las autoridades del
Departamento de Deporte ¥ Recreacidn e informar segln corresponda el estatus de los
mismos.

® Se apoyé en la elaboracién de un cronograma de actividades de los diferentes centros
deportivos

© Se apoyé en las gestiones relacionadas a las solicitudes de compra del departamento de
centros deportivos.

AGOSTO
° Se apoyd en la revisidn de requisiciones del centro deportivo Gerona Roosevelt.
° Se apoyd en la revisién del catdlogo de insumo del centro deportivo Gerona y
Roosevelt,
° Seapoyd en escanear las requisiciones del centro deportivo Gerona vy Roosevelt.

SEPTIEMBRE
° Seapoyd en archivar las facturas liquidadas de todos los centros deportivos. .
° Se apoyd en el desarrollo de un cuadro de facturas en digital de todos los centros
deportivos.

* Se apoyd en mantener actualizado 2l cuacra de ios mantenimientos d= todos los

1

{



OCTUBRE
° Se apoyo en la atencion de consultas relacionadas de las requisiciones del centro
deportivo Gerona y Roosevelt.
o Se dio seguimiento al POA a fin de optimizar los objetivos establecidos parala
unidad administrativa asignada.

° Se apoy6 en renombrar las requisiciones escaneadas del centro deportivo Geronay
Roosevelit.

NOVIEMBRE

e Se apoy¢ en las gestiones relacionadas a las solicitudes de compra del departamento de
centros deportivos.

¢ Se apoyo en el Seguimiento en los requisitos realizadas por las autoridades del
Departamento de Deporte y Recreacién e informar segin corresponda el estatus de los
mismos.

° Seapoyd en archivar los documentos que ingresan a jefatura de Centros Deportivos.

DICIEMBRE

¢ Brinde apoyo en la redaccién de conocimientos para el traslado de expediente del Centro
Deportivo Gerona y Roosevelt para Centro de Costos.

° Seapoyo en la revisién de reprogramacion de cuota del centro deportivo Geronay
Raoosevelt.

* Se apoyd en la digitalizacién de documentacién ingresada a la jefatura de centros
deportivos.

e Se apoyd en el consolidado de informacién para dar respuesta a requerimientos
del centro deportivo Gerona y Roosevelt.

skdelDeporte y la Recreacién
g€ Cultura y Deportes

Marilyh Sharoh D, yananra Ortiz /Vo.bo.




Guatemala 30 de diciembre del 2020

Licenciado /
José David Prado Vésquez/

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final de
Resultado§ conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos Numero
558—2020 aprobado mediante Acuerdo Ministerial Ntimero 9-2020, Correspondiente al periodo
de 02 de enero al 31 de diciembre del presente afio. -

RESULTADOS OBTENIDOS

o Se cred una base digital y fisica de los requerimientos que ingresan a la unidad asignada

mejorando el tiempo de respuesta de los mismos.

e Se agilizo el proceso de los requerimientos que ingresan a jefatura de centros deportivos.

e Se cred una base de datos de las personas que apoyaron en el embalaje de las cajas
realizadas en el domo de la zona 13.

s Se cred la base digital de las facturas liquidadas de los insumos de los distintos centros
deportivos.

¢ Se agilizo el proceso de los mantenimientos de los centros deportivos.

o Serealizaron conocimientos para trasladar las requisiciones de los centros deportivos.

e Serealizé el seguimiento en los requisitos realizadas por las autoridades del departamento
e informar segun corresponda el estatus de los mismos.

o Se realizé el cronograma de actividades de los diferentes centros deportivos.

¢ Se archivé todos los documentos que ingresan a jefatura de centros deportivos.

Sireccién g Areas Sustantivas
Siteedisf Gepélal del Deporte y 1 Recreacldn
Ministerfé de Cultura y Deportes

A R
/7 e Erganiugh-ticas Fuentes
7%—~ e tres Deportlvos a.i.
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